Zarzadzenie Nr 2/2026
Woéjta Gminy Wilga
z dnia 02.01.2026 roku
W sprawie powotania statej komisji przetargowej

§1
Na podstawie art. 53 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019r. Prawo zaméwieh publicznych
(Dz.U. z 2025r. poz. 1173) powoluje stalg komisje przetargowg do przygotowania
1 przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowien publicznych w 2026 roku w sktadzie:

Beata Paziewska — przewodniczacy komisji
Monika Budyta — v-ce przewodniczacy komisji
Kinga Widlak — sekretarz komisji

Monika Pasnik — cztonek komisji

Wojciech Parol — czlonek komisji

Justyna Rumianek — cztonek komisji

Edyta Parol — czlonek komisji
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§2
Wyboru cztonkéw komisji do okreslonych postepowan o udzielenie zaméwienia dokonuje Wéjt
Gminy Wilga. W przypadku nieobecnosci w pracy badz innej przyczyny uniemozliwiajace;
udziat w pracach komisji przewodniczacego lub sekretarza, Wojt Gminy Wilga wskazuje
innych cztonkéw komisji do petnienia tych funkcji.

§3
Celem komisji przetargowej jest przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego, a w szczegdlnosei:

- przygotowanie i prowadzenie postepowan

- dokonanie oceny spetniania wymaganych warunkéw udziatu w postepowaniu

- oceny ofert

- przedstawienie propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty w prowadzonym postepowaniu

§4
Komisja przetargowa pracuje w oparciu o Regulamin Prac Komisji Przetargowej, stanowiacy
zatgcznik do niniejszego Zarzadzenia.

§§

Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Przewodniczacemu Komisji Przetargowe;.

§6

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik do Zarzadzenia nr 2/2026
Wajta Gminy Wilga
z dnia 02.01.2026r.

Regulamin pracy komisji przetargowe;j

Niniejszy Regulamin okre$la organizacje, tryb pracy oraz zakres obowiazkéw cztonkow
Komisji Przetargowej powotanej do przeprowadzenia postepowan o udzielenie zamowienia
publicznego, zgodnie z ustawg z dnia 11 wrzesnia 2019r. — Prawo zamowiefi publicznych
(Dz.U. z 2025r. poz. 1173) — zwana w dalszej czg$ci ,,ustawg”, prowadzonego przez
Zamawiajgcego — Gming Wilga.

§1

Komisja przetargowa jest zespolem pomocniczym Kierownika Zamawiajgcego,
powolanym do oceny spehniania przez Wykonawcoéw warunkéw udzialu w postgpowaniu
o udzielenie zamowienia oraz do badania i oceny ofert.

§2

1. Komisja Przetargowa ma charakter staty
2. Kierownik Zamawiajagcego — Wojt Gminy Wilga powotuje zarzadzeniem stala Komisje
Przetargowa do przeprowadzenia postgpowan o udzielenie zamowienia publicznego:
a) Jezeli warto$¢ zamdwienia jest mniejsza niz 170 000,00 zt Komisja Przetargowa bierze
udziat w procedurach zgodnie z Regulaminem udzielania zaméwien publicznych
o wartosci do 170 000,00 zt.
b) W sktad Komisji Przetargowej powolywana jest co najmniej jedna osoba, ktéra bedzie
uczestniczyta w nadzorze nad realizacjg zamowienia, o ile jest to mozliwe
3. Komisja przetargowa sktada si¢ z co najmniej trzech oséb
4. Kierownik Zamawiajacego w kazdym czasie moze dokona¢ zmian i uzupeknien skladu
Komisji Przetargowej o nowe osoby.
5. Na uzasadniony wniosek Przewodniczacego oraz po zatwierdzeniu przez Kierownika
Zamawiajgcego, dopuszcza si¢ mozliwo$¢ zmian i uzupetnien sktadu Komisji Przetargowej
0 nowe 0soby.
6. Jezeli dokonanie okreslonych czynno$ci zwigzanych z przeprowadzeniem postepowania
0 udzielenie zaméwienia wymaga wiadomosci specjalnych, Kierownik Zamawiajacego
z wlasnej inicjatywy lub na wniosek Komisji Przetargowej, moze powotaé biegtych.

§3

1. Komisja Przetargowa rozpoczyna dziatalno$¢ w dniu wszezecia postgpowania, rzetelnie,
obiektywnie i bezstronnie wykonujac powierzone jej czynnosci, kierujac sie wylacznie
przepisami prawa, wiedza i doswiadczeniem, uwzgledniajac opinie biegltych, jezeli ich
powotano.

2. Czonkowie Komisji Przetargowej obowigzkowo uczestnicza we wszystkich pracach
Komisji.

3. Kazdy z czltonkéw Komisji Przetargowej sktada w formie pisemnej o$wiadczenie o braku
lub istnieniu okolicznosci okreslonych w art. 56 ust. 1 i 2 ustawy, stanowigcych podstawe
do wylgczenia z postgpowania, o ktorym mowa w art. 56 ust. 4 ustawy, po uprzednim
pouczeniu przez Kierownika Zamawiajgcego lub jego pracownika, ktéremu Kierownik




Zamawiajacego powierzyl wykonywanie zastrzezonych dla siebie czynnosci,
o odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego o$§wiadczenia.

Oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktorych mowa w art. 56 ust. 3, sklada
sic przed rozpoczeciem wykonywania czynnosci zwigzanych z przygotowaniem lub
przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamoéwienia zgodnie z art. 56 ust. 6.
Komisja kohczy swoja dziatalnos¢ w dniu udzielenia zamoéwienia, skutecznego
uniewaznienia postepowania lub wydania zarzadzenia w sprawie rozwigzania Komisji
Przetargowej.

§4

Zakres zadan Komisji Przetargowej obejmuyje:

1
2)
3)

4)

5)

6)

7

8)

Sporzadzenie protokotu z postgpowania , o ktérym mowa w § 11 ust. 1

Otwarcie ofert

Badanie ofert w zakresie uregulowanym ustawg oraz w trybie okreslonym w specyfikacji

warunkow zamowienia

Wstepna ocene ofert oraz ocene ofert, na podstawie kryteridw opisanych w specyfikacji

warunkow zamowienia

Niezwlocznie przedstawienie Kierownikowi Zamawiajgcemu:

a) Odrzucenie oferty/ofert

b) Wykluczenia wykonawcy/wykonawcow z postgpowania

¢) Oferty najwyzej sklasyfikowanej

d) Wyboru oferty najkorzystniejszej

Wystgpienie do Kierownika Zamawiajacego

a) Powotanie bieglego, jezeli przeprowadzenie badania ofert wymaga wiadomoscei
specjalnych

b) O informacje w zakresie mozliwos$ci zwigkszania kwoty przeznczonej na sfinansowanie
zamowienia do najnizszej ceny lub ceny najkorzystniejszej oferty, w przypadku, gdy
oferta z najnizszg ceng lub cena najkorzystniejsza oferty jest wigksza od tej kwoty

¢) O uniewaznienie postgpowania lub jego czgsci, w przypadku zaistnienia okolicznosci
o ktorych mowa w art. 255 ustawy

Opracowanie dokumentow (wezwan, zadan, zawiadomien i informacji) wynikajacych

z przepisow ustawy, niezbednych do prawidlowego przeprowadzenia danego

postepowania.

Na wniosek Kierownika Zamawiajacego, opracowanie stanowiska Komisji Przetargowe;j

w przypadku wniesienia odwolania.

§5

Cztonkowie Komisji Przetargowej maja prawd wgladu do wszystkich dokumentow
zwigzanych z pracg komisji, w tym ofert, zalacznikéw do ofert, skladanych przez
Wykonawcéw w toku postepowania dokumentow i wyjasnien ztoZzonych oraz opinii
bieglych.

Cztonkowie Komisji Przetargowej nie moga ujawnia¢ zadnych informacji zwigzanych
z pracami Komisji.

Czlonek Komisji Przetargowej przedstawia swoje zastrzezenia, jezeli dokument begdgcy
przedmiotem prac Komisji, w jego przekonaniu, ma znamiona btedu lub pomytki.




§6

Do zadan Przewodniczacego Komisji Przetargowej zwanego w dalszej czesci
»Przewodniczgcym™, w szczegdlnosci nalezy:

1) Zwotanie pierwszego spotkania Komisji Przetargowej

2) Podanie przed terminem otwarcia ofert kwoty, jakg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia, w przypadku nieobecnosci Sekretarza

3) Kierowanie pracami Komisji Przetargowej

4) Przewodniczenie obradom

5) Wyznaczenie terminéw posiedzen Komisji

6) Odebranie o$wiadczen cztonkéw Komisji Przetargowej, o ktdrych mowa w §3ust. 3

7) Podzial pomiedzy cztonkéw Komisji Przetargowej prac podejmowanych w trybie
roboczym

8) W przypadku nieobecnodci podczas prac Komisji Przetargowej Sekretarza, wskazanie
cztonka Komisji go zastepujacego

9) W razie wystapienia watpliwosci merytorycznych w toku badania ofert, wystepowanie
z wnioskiem do Kierownika Zamawiajacego o powolanie biegltego lub bieglych
wiasciwych dla przedmiotu zamoéwienia.

§7

Do zadan Sekretarza Komisji Przetargowej zwanego w dalszej czgsci ,,Sekretarzem™
w szczegolnoscei nalezy:

1) Zapoznanie czlonkéw Komisji Przetargowej z dokumentacja postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego

2) Udostgpnienie, na potrzeby prac Komisji Przetargowej, aktualnie obowigzujacych
przepiséw z zakresu Prawa zaméwien publicznych wraz z rozporzgdzeniami
wykonawczymi

3) Podanie przed terminem otwarcia ofert kwoty, jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia

4) Zapewnienia bezpieczenstwa przechowywania i nienaruszalnosci ofert oraz dokumentacji
z prowadzonych czynnosci przed, jak i w okresach micdzy spotkaniami Komisji
Przetargowej, przed osobami nieuprawnionymi

5) Bleze;ce protokotowanie oraz opieka nad protokotem, ofertami oraz wszelkimi innymi
dokumentami zwigzanymi z postepowaniem, w trakeie | jego trwania

6) Przyjmowanie i rejestrowanie korespondencji zwigzanej z prows 1dzonym postepowaniem

7) Obsluga techniczna, sekretarska i organizacyjna Komisji Przetargowej

§8

1. Do zadan cztonka Komisji Przetargowej w szczegdlnosci nalezy:
a) Czynny udzial w pracach Komisji
b) Rzetelnie i bezstronnie wykonywanie powierzonych zadan
¢) Prawidlowe prowadzenie dokumentacji postgpowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego w zakresie przekazanym Czlonkowi.
2. W zakresie powierzonych zadan, Cztonek Komisji ponosi odpowiedzialno$¢ w zakresie w
jakim powierzono mu ich wykonanie.



Czlonkowie Komisji zobowigzani sg do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie
odrgbnych przepiséw oraz do przestrzegania szczegdtowych wymagan i zasad dotyczacych
ochrony informacji niejawnych okreslonych w odrebnych przepisach.

§9

Do zadan Bieglego nalezy w szczeg6lnosci:

1) Udzielanie odpowiedzi na pytania czlonkéw Komisji Przetargowej lub Kierownika
Zamawiajacego

2) Wykonanie pisemnych opinii oraz, w zaleznosci od potrzeb, pisemnych opracowan

3) Ztozenie o$wiadczenia o braku lub istnieniu okolicznosci uniemozliwiajacych mu
wykonywanie czynnosci zwigzanych z postgpowaniem o zamoOwienie publiczne,
o ktérym mowa w art. 56 ust. 4 ustawy, po uprzednim pouczeniu przez Kierownika
Zamawiajgcego lub pracownika Zamawiajgcego, ktoremu Kierownik Zamawiajgcego
powterzyt wykonanie zastrzezonych dla siebie czynnosci, o odpowiedzialnoéci karnej
za zlozenie fatszywego o$wiadczenia.

Biegly nie moze ujawni¢ zadnych informacji zwigzanych z pracami Komisji Przetargowe;j.

§ 10

Posiedzenia Komisji Przetargowej mogg si¢ odbywac, jezeli w jej pracach bedg braly udziat
co najmniej 2 osoby z powotanego sktadu Komisji.

Miejsce i termin posiedzenia Komisji Przetargowej wyznacza Przewodniczacy

Komisja podejmuje decyzje w drodze konsensusu lub gtosowania

Jezeli w trakcie glosowania decyzja nie moze by¢ podjeta ze wzgledu na réwna liczbe
gloséw, rozstrzyga glos Przewodniczacego.

Czlonek Komisji nie moze wstrzymac si¢ od glosu

Czlonek Komisji, ktory nie zgadza si¢ z przyjetym rozstrzygnigciem Komisji obowigzany
jest do przedstawienia pisemnego uzasadnienia swojego stanowiska (zadanie odrebne),
ktére dotacza sie do protokotu posiedzenia Komisji.




