Zarzadzenie Nr 01/2026
Wajta Gminy Wilga
z dnia 02.01.2026 r.

W sprawie
Regulaminu udzielania zamdwien publicznych o warto$ci szacunkowej nieprzekraczajacej

wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 170 000,00 zL. netto.

§1
Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 3 ustawy z dnia z dnia 11 wrzesnia 2019 o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22025 r. poz. 1153, 1436) w zwigzku z art. 2 pkt. 11 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 Prawo

zamdwien publicznych (Dz. U. z 2025 r. poz. 1173 ) zarzadzam co nast¢puje:

§2
Wprowadza si¢ Regulamin udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Gminy w Wildze, ktorych
warto$¢ nie przekracza 170 000,00 zt. netto o tresci okreslonej w zataczniku do niniejszego

zarzadzenia.

§4
Traci moc zarzadzenie Wéjta Gminy Wilga Nr 01/2021 z dnia 05.01.2021 r. sprawie Regulaminu
udzielania zamowien w Urzgdzie Gminy w Wildze, ktérych warto$¢ nie przekracza kwoty wskazanej

w art. 2 pkt. 1 ustawy — Prawo zamdwien publicznych.

§5

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Wojtowi Gminy Wilga

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 01/2026
Wojta Gminy Wilga z dnia 02.01.2026 .

Regulamin udzielania zamowien publicznych o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych

rownowartosci kwoty 170 000,00 zl. netto

§1

Zakres zastosowania

Regulamin dotyczy zamoéwien o wartoéci szacunkowe]j nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych

réwnowartosci kwoty 170 000,00 zt. netto.

§2

Slownik

Ilekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

ik
2.
3.

Ustawie Pzp — nalezy przez to rozumie¢ ustawe Prawo zaméwieni publicznych.

Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin.

Pracowniku merytorycznym — nalezy przez to rozumie¢ pracownika, ktéremu powierzono
okreslone obowiazki w zakresie gospodarki finansowej lub czynnosci przewidziane w zakresie
procedury zamdwien publicznych.

Dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych dobr, w szczegdlnosei

na podstawie zlecenia lub umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu.

. Uslugach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie §wiadczenia, ktérych przedmiotem nie sg roboty

budowlane lub dostawy, a ktore sg ustugami okreslonymi w przepisach wydanych na podstawie
ustawy Prawo zamdwien publicznych,

Roboty budowlane — nalezy przez to rozumie¢ roboty w rozumieniu ustawy Prawo zamoéwief
publicznych,

Wykonawey — nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajacg osobowosci prawnej, ktéra ubiega sic o udzielenie zamdéwienia
publicznego, ztozyla oferte lub zawarta umowe w sprawie zamowienia publicznego.

Zamawiajacy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nie posiadajaca osobowosci prawnej, przygotowujacg i przeprowadzajaca
postepowanie o udzielenie zamowienia.

Najkorzystniejszg ofert¢ — nalezy przez to rozumie¢ oferte, ktéra przedstawia najkorzystniejszy

bilans ceny i innych kryteridw odnoszacych sie do przedmiotu zamdwienia.



10.

§3

Podstawowe zasady

. Podstawg udzielania zaméwienia w jednostce jest plan zamowien publicznych.

. Zamowien nieplanowanych udziela si¢ w sytuacji wystapienia okoliczno$ci, ktorych nie mozna

byto przewidzie¢ w momencie tworzenia planu zamoéwien publicznych.

. Zamodwien publicznych objetych niniejszym Regulaminem udziela sie z zachowaniem zasad

uczciwej konkurencji i rtownego traktowania wykonawcow.

Obowigzkiem pracownika merytorycznego jest bezstronne, dokonane z nalezytg staranno$cig
zakwalifikowanie oraz przygotowanie 1 przeprowadzenie postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami prawa.
Procedury udzielania zamoéwien publicznych objetych niniejszym Regulaminem obejmuja
zamdwienia powyzej kwoty 100 000,00 zl/netto do kwoty 170 000,00 zk./netto.

Zamowienia do 100 000 zl/netto powinny by¢ realizowane w sposob celowy, racjonalny
i oszczedny.

Zamowien na roboty budowlane — udziela si¢ w formie pisemnej umowy.

Zamoéwien na dostawy i ushugi mozna udziela¢ w formie pisemnego zlecenia.

Do zamoéwien objgtych niniejszym Regulaminem stosuje si¢ przepisy Kodeksu cywilnego.

Projekty umow i zlecen podlegajg uzgodnieniu z radcg prawnym.

§4

Szacowanie warto$ci zamowienia

. Wartos¢ szacunkowg zamodwienia ustala si¢ z uwzglednieniem przepisow ustawy Prawo

zamowien publicznych (dalej: Pzp)

. Przy ustalaniu wartosci szacunkowej danego zamowienia nalezy w sposob szczegdlny

przestrzegaé przepisow Pzp dotyczacych zakazu dzielenia zamoOwienia oraz zanizania jego

warto$ci w celu unikniecia stosowania przepisow Pzp.

§5

Udzielanie zamdéwienia o warto$ci powyzej 100 000,00 z!. netto do kwoty 170 000,00 zL netto

L.

Zamoéwienia publicznego o wartosci powyzej 100 000,00 zt do kwoty 170 000,00 zt udziela sie
w drodze zapytania ofertowego skierowanego do co najmniej 3 wykonawcow $wiadczacych
dostawy, ustugi lub roboty budowlane bgdace przedmiotem zaméwienia o ile na rynku istnieje
3 potencjalnych Wykonawcéw danego zamowienia. W przeciwnym razie zapytanie ofertowe

kieruje si¢ do mniejszej liczby wykonawcow.



2. Zaproszenie do sktadania ofert odbywa si¢ w drodze zapytania ofertowego kierowanego do
kontrahentéw w formie pisemnej osobiscie, drogg pocztowg lub elektroniczng (e-mail lub
faks).

3. Zamawiajacy udziela zamowienia Wykonawcy, ktory zaoferowat najkorzystniejsze warunki
realizacji zamowienia zgodne z wymaganiami zawartymi w ogloszeniu i zapytaniu ofertowym.

4. Jezeli w odpowiedzi na ogloszenie o zaméwieniu i zapytania ofertowego otrzymano tylko
jedng oferte w jego wyniku, Zamawiaj gCy moze uznac t¢ oferte za najkorzystniejsza.

5. W przypadku nie otrzymania zadnej oferty, dopuszcza sie zawarcie umowy z Wykonawcg
wybranym bez zachowania procedury okreslonej w niniejszym paragrafie. Z zawarcia umowy
bez zastosowania procedur niniej szego regulaminu pracownik merytoryczny sporzadza notatke
stuzbowa.

6. Dopuszczalne jest prowadzenie negocjacji z Wykonawcami. Z negocjacii sporzgdza sig¢ notatke
stuzbowg lub protokot.

7. Wykonawca sktada oferte w terminie i miejscu wyznaczonym przez Zamawiajacego, osobiscie,
przesytka pocztowa, za posrednictwem kuriera, faksem lub poczta elektroniczna.

8. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$é uniewaznienia postepowania lub odstgpienia od zawarcia
umowy w kazdym czasie bez podania przyczyny.

9. Informacje o wynikach postepowania przesyfane sa wszystkim Wykonawcom biorgcym udziat
W postepowaniu, dodatkowo informacja ta moze by¢ umieszczona na stronie internetowe;j
Zamawiajacego.

10. Zamoéwienia w imieniu jednostki udziela kierownik zamawiajacego.

§6
Wylaczenie

W uzasadnionych przypadkach przepisow Regulaminu okreslonych w § 5 nie stosuje si¢ do zamowien
na dostawy i ustugi, roboty budowlane gdy:
a) dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg by¢ swiadczone tylko przez Jednego wykonawce:
—z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,
— z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wylacznych, wynikajacych z odrgbnych przepiséw,
— W przypadku udzielania zaméwienia w zakresic dziatalnosci tworczej lub artystycznej,
b) ze wzgledu na wyjatkows sytuacje¢ niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie zamawiajgcego,
ktorej nie mogl on przewidzie, wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamoOwienia, a nie jest
mozliwe przeprowadzenie rozpoznania rynku.

§7

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.




o

§8 |
|
Pracownicy Urzedu Gminy w Wildze z tytulu powierzonych im obowigzkéw winni zapoznaé sig

z trescig regulaminu i przestrzega¢ zawartych w nim postanowien.

§9

W sprawach nie uregulowanych niniejszym Regulaminem maja zastosowanie przepisy ustawy Prawo

zamowien publicznych, Kodeks Cywilny oraz inne przepisy obowigzujgcego prawa.




