ZARZADZENIE NR 48/2025

WOJTA GMINY WILGA
7 dnia 4 wrzesnia 2025 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu uzytkowania samochodu sluzbowego.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 oraz art. 33 ust. 3 i ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (tekst jedn. Dz. U. z 2022 r. poz. 559, 583, 1005, 1079, 1561)
zarzadzam, co nast¢puje:

§1

Wprowadza si¢ do stosowania w Urzedzie Gminy w Wildze ,,Regulamin uzytkowania samochodu
stuzbowego”, stanowigcy zalgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zobowigzuje si¢ pracownikéw Urzedu Gminy w Wildze upowaznionych do korzystania
z samochodu stuzbowego do zapoznania si¢ z regulaminem, o ktorym mowa w § 1, oraz
do przestrzegania jego postanowien.

§3

Nadzér nad przestrzeganiem Regulaminu, o ktérym mowa w § 1, oraz wykonanie niniejszego
zarzadzenia powierza si¢ Wojtowi Gminy Wilga.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 48.2025
Woéjta Gminy Wilga
z dnia 4 wrzesnia 2025 r.

REGULAMIN UZYTKOWANIA SAMOCHODU SLUZBOWEGO

Rozdzial 1

DEFINICJE POJEC

§1

I[lekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1.

wdjcie — rozumie si¢ przez to Wojta Gminy Wilga,

2. ewidencji przebiegu pojazdu — rozumie si¢ przez to ewidencj¢ przebiegu pojazdu
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wypetniang przez uzytkownika,

. uzytkowniku samochodu / kierujacym — rozumie si¢ przez to pracownika posiadajacego

pisemne upowaznienie do kierowania samochodem stuzbowym wydane przez Wéjta
Gminy Wilga,

regulaminie — rozumie si¢ przez to niniejszy regulamin,

samochodzie stuzbowym — rozumie si¢ przez to samochod stanowigcy wlasnosé¢ Gminy
Wilga,

sekretarzu — rozumie si¢ przez to Sekretarza Gminy Wilga,

Urzedzie — rozumie si¢ przez to Urzad Gminy w Wildze,

dysponencie samochodu — rozumie si¢ przez to Wojta Gminy Wilga, Zastepcg Wajta lub
Sekretarza Gminy Wilga.

Rozdzial 2

POSTANOWIENIA OGOLNE

§2

Regulamin obowigzuje pracownikoéw Urzgdu Gminy w Wildze.
Samochdd stuzbowy wykorzystywany jest wylgcznie do celow stuzbowych.

Rozdzial 3

ZASADY KORZYSTANIA Z SAMOCHODU SLUZBOWEGO

§3

Wykorzystywanie samochodu stuzbowego koordynuje Wéjt Gminy Wilga, Zastepca
Wojta lub Sekretarz Gminy Wilga.
Do zadan osoby koordynujacej nalezy w szczegdlnosci:

ewidencjonowanie dokumentacji eksploatacyjne;j,
rozliczanie miesi¢cznej ewidencji przebiegu pojazdu,
organizowanie przegladow technicznych i gwarancyjnych,
zapewnienie ubezpieczenia samochodu stuzbowego,
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ewidencjonowanie 1 weryfikowanie rachunkow za naprawy i konserwacje.
Rozdzial 4

ZASADY UZYTKOWANIA SAMOCHODU SLUZBOWEGO

§4

Samochéd shuzbowy obstuguje uzytkownik posiadajacy upowaznienie zgodnie z
zalacznikiem nr 1.

Uzytkownikiem samochodu sluzbowego moze by¢: pracownik, o ktérym mowa w § 1 pkt
3.

Uzytkownik podpisuje deklaracj¢ odpowiedzialnosci materialnej — zalgcznik nr 2.
Spowodowanie zawinionej szkody moze skutkowac odpowiedzialno$cig materialng
uzytkownika.

Pracownicy mogg korzysta¢ z samochodu stuzbowego wylacznie w celu realizacji
obowigzkoéw stuzbowych.

Zapotrzebowanie na samochdd nalezy zglosi¢ do Wéjta Gminy Wilga co najmniej jeden
dzien przed planowanym wyjazdem.

Rozdzial 5

ZASADY POKRYWANIA KOSZTOW UTRZYMANIA I EKSPLOATACIJI

§6

Do eksploatacji dopuszcza si¢ wylacznie samochod sprawny technicznie.
Za sprawno$¢ techniczng pojazdu odpowiada Wéjt Gminy Wilga.
Koszty eksploatacji ponosi Urzagd Gminy w Wildze.

Kosztami eksploatacji s3 m.in.:

— paliwo,

— plyny eksploatacyjne,

— myjnia,

— naprawy i serwis,

— optaty parkingowe i drogowe.

Podstawa rozliczen sa:

miesi¢czna ewidencja przebiegu pojazdu,

. karty paliwowe,

faktury.
Rozdzial 6
EWIDENCJA KORZYSTANIA Z SAMOCHODOW SLUZBOWYCH

§7

Ewidencja prowadzona jest w miesigcznej ewidencji przebiegu pojazdu.

. Karta ewidencji wraz z kluczykami i dokumentami pojazdu wydawana jest przez

dysponenta.
Uzytkownik dokonuje pelnych wpiséw kazdorazowo po uzyciu pojazdu.




Zalacznik Nr 1
do Regulaminu uzytkowania samochodu stuzbowego

Wilga, dnia .......................

(numer upowaznienia)

UPOWAZNIENIE

do kierowania samochodem stuzbowym

UPOWRZINAI sormmmssisviomsissusassaissnsnsssossi s s SE 50 Mok e £ 1 s 8 6§ B0
(imig i nazwisko pracownika)
(stanowisko stuzbowe, nazwa jednostki organizacyjnej)
legitymujacego si¢ dowodem osobistym serii ........................... 1] SR ;
LA AL LUl v R ————————r e —————
oraz prawem jazdy kategorii ..................... NF o T R R R R ,

ktéry posiada wazne okresowe badania lekarskie stwierdzajace brak przeciwwskazan
do wykonywania pracy na stanowisku,

do prowadzenia samochodu stuzbowego marki ...
0 NUMEIZE IEJESLIACYJIYIN ...\ttt ee et

Upowazniony zobowigzany jest do przestrzegania zasad okre§lonych w Regulaminie
uzytkowania samochodu stuzbowego Urzedu Gminy w Wildze.

(podpis i pieczed)
Otrzymuja:

1. Upowazniony pracownik
2. ala-—2szt.




Zaljgcznik Nr 2
do Regulaminu uzytkowania samochodu stuzbowego

Wilga, dnia sspasssssmssisimianimasiss

.................................................

(komorka organizacyjna)

DEKLARACJA ODPOWIEDZIALNOSCI
MATERIALNEJ

W zwigzku  z  upowaznieniem do  korzystania z  samochodu  stuzbowego

130T 3 4« DR 0 numerze rejestracyjnym

ofwiadczam, ze przyjmuj¢ odpowiedzialno§¢ materialng za powierzony samochod
na zasadach okreSlonych w art. 114 oraz art. 122 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r.
— Kodeks pracy (tekst jednolity: Dz.U. z 2020 r. poz. 1320 z pézn. zm.).

Zobowiazuje si¢ jednoczesnie do przestrzegania zasad okreslonych
w Regulaminie uzytkowania samochodu stuzbowego Urzedu Gminy w Wildze.

....................................

(czytelny podpis pracownika)




Zalycznik Nr 3

....................................... do Regulaminu uzytkowania samochodu stuzbowego

/pieczec jednostki/

EWIDENCJA PRZEBIEGU POJAZDU W MIESIACU

SAMOCHOD ..........ccccc.cccooovunurrenn,
/samochéd typ/ /marka/ /nr rejestracyjny/
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Strona ewidencji dla miesiaca* ............................

* z zaznaczeniem ilosé strom w miesigcunp. 122/222/2z23




